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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  วิทยาลัยพยาบาลพระปกเกล้า จันทบุรี                                             

ที่   
วันที่         

เรื่อง  การลาโดยมีผู้ขึ้นปฏิบัติงานแทน     
เรียน  หัวหน้าภาควิชา.................................................................................................


ข้าพเจ้า อาจารย์                                        ขึ้นปฏิบัติงานวันที่                           . เวลา                             ณ แหล่งฝึก
                                                                              .
มีความประสงค์จะขอลา  ( off เวร  ( ลาป่วย   ( ลากิจ    ( ลาพักผ่อน  ( งดขึ้นปฏิบัติงาน
( ประชุม  (ไปตามคำสั่งราชการ/สมัครตามความต้องการของตนเอง) ในวัน/เวลาดังกล่าว  เนื่องจาก
                                                                                                                                  . 
โดย
( มี อาจารย์                                          ขึ้นปฏิบัติงานในวัน/เวลาดังกล่าวแทนข้าพเจ้า
( ไม่มีอาจารย์ขึ้นปฏิบัติงานแทน  แต่มีทีมอาจารย์นิเทศได้แก่                                            .
                                                                                                                                  .
รับผิดชอบดูแลนักศึกษาแทนข้าพเจ้า


จึงเรียนมาเพื่อทราบและโปรดพิจารณา


ลงชื่อ                                    ผู้ขอลา
(
                                   )

สรุปจำนวนชั่วโมงที่งดขึ้นปฏิบัติงานแทน           ชั่วโมง คิดภาระงานเท่ากับ           หน่วย
ผู้ปฏิบัติงานเดิม  ( ได้รับภาระงานเท่าเดิม   ( ถูกหักภาระงาน
	ผู้ที่ได้รับภาระงานแทนคือ
	
	จำนวนภาระงานที่ได้รับ (หน่วย)
	
	ลงชื่อรับทราบ
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....................................................................                                    
(...........................................................)
 หัวหน้าภาควิชา...............................................................
