(ตัวอย่าง)
ส่วนที่ 1
แบบ 8708
สัญญาเงินยืมเลขที่                                                                    วันที่                                                                     1
ชื่อผู้ยืม                                                                                      จำนวนเงิน                                                    บาท
ใบเบิก ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ที่ทำการ วิทยาลัยพยาบาลพระปกเกล้า จันทบุรี







วันที่   20   เดือน   มีนาคม   พ.ศ.      2557      .
เรื่อง     ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน     ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาล


ตามคำสั่ง/บันทึกที่        สธ 0203.094 / 079         ลงวันที่   3   มีนาคม   2557      ได้อนุมัติให้
ข้าพเจ้า               นางพูลสุข   ผิวศิริ               ตำแหน่ง      นักจัดการงานทั่วไป ชำนาญการ                                  .
สังกัด   วิทยาลัยพยาบาลพระปกเกล้า จันทบุรี  สถาบันพระบรมราชชนก   พร้อมด้วย                 -                      1                                                                                                                      
                                                                                                                                                                                             1
                                                                                                                                                                                             1
เดินทางไปปฏิบัติราชการ  ประชุมเพื่อรับทราบนโยบายและแนวทางการดำเนินงานพัฒนาบุคลากรภายใต้แผนปฏิบัติการไทยเข้มแข็ง 2555     ในวันที่   18   มีนาคม   2555     ณ  ห้องประชุม 1 ชั้น 7 (4703) สถาบันพระบรมราชชนก  จังหวัดนนทบุรี       โดยออกเดินทางจาก    (   บ้านพัก    (    สำนักงาน    (   ประเทศไทย  ตั้งแต่วันที่   17    เดือน   มีนาคม   พ.ศ.   2557   เวลา   13.30 น.        และกลับถึง  (  บ้านพัก  (  สำนักงาน  (  ประเทศไทย  วันที่  18   เดือน   มีนาคม   พ.ศ.   2555   เวลา   20.00   น.  รวมเวลาไปราชการครั้งนี้     1     วัน     -     ชั่วโมง


ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ  ( ข้าพเจ้า  ( คณะเดินทาง  ดังนี้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท ก (240.-)                            

จำนวน      1    วัน รวม          240.-     บาท

ค่าเช่าที่พักประเภท  ก    (เอกสารเบิกตามจริง)      
      

จำนวน      1    วัน รวม          800.-     บาท

ค่าพาหนะ   ค่ารถโดยสารประจำทาง (193*2= 386) + ค่ารถแท็กซี่ 300 + รถมาสด้า 80   รวม         766.-      บาท
ค่าใช้จ่ายอื่นๆ 








  รวม              -         บาท







รวมเงินทั้งสิ้น                     1,806.-     บาท
จำนวนเงิน (ตัวอักษร)                - หนึ่งพันแปดร้อยหกบาทถ้วน -                                                              .


ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริงและหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย
จำนวน         2         ฉบับ รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ






ลงชื่อ                                                                   ผู้ขอรับเงิน







             (นางพูลสุข     ผิวศิริ)






         ตำแหน่ง  นักจัดการงานทั่วไป ชำนาญการ
-2-

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว     อนุมัติให้จ่ายเงินได้
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้
ลงชื่อ                                                                     

ลงชื่อ                                                                       .


              (นางพูลสุข  ผิวศิริ)



        (นางกาญจนา  ร้อยนาค)


นักจัดการงานทั่วไป ระดับชำนาญการ

ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาลพระปกเกล้า จันทบุรี
วันที่                                                                    

วันที่                                                                        .


ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน                      1,806.-                                                บาท
(              - หนึ่งพันแปดร้อยหกบาทถ้วน -                          ) ไว้ถูกต้องแล้ว
ลงชื่อ                                                                        ผู้รับเงิน
ลงชื่อ                                                               ผู้จ่ายเงิน


           (นางพูลสุข  ผิวศิริ)




           (นางพูลสุข  ผิวศิริ)
ตำแหน่ง   นักจัดการงานทั่วไป ระดับชำนาญการ

ตำแหน่ง   นักจัดการงานทั่วไป ระดับชำนาญการ
วันที่                                                                    

วันที่                                                                        .
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่                                                            วันที่                                                                        .

หมายเหตุ
                                                                                                                                                                                .
                                                                                                                                                                                .
                                                                                                                                                                                .
                                                                                                                                                                                .
                                                                                                                                                                                .
                                                                                                                                                                                .
                                                                                                                                                                                .

คำชี้แจง 

1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้น ในช่องหมายเหตุ

2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน
กรณีที่มีการยืมเงินให้ระบบวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญาและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย

3. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคน ลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่างเงิน (ส่วนที่ 2)
แบบ บก.111
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
ส่วนราชการ วิทยาลัยพยาบาลพระปกเกล้า จันทบุรี
	วัน เดือน ปี 
	รายละเอียดรายจ่าย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	17, 18 มี.ค.57
	- ค่ารถโดยสารรับจ้าง (รถมาสด้า) จากวิทยาลัยพยาบาลฯ ถึง
	80
	-
	

	
	   สถานีขนส่งจังหวัดจันทบุรี (เที่ยวไป – กลับ)
	
	
	

	
	
	
	
	

	17, 18 มี.ค.57
	- ค่ารถโดยสารประจำทางปรับอากาศ จันทบุรี – สถานีขนส่ง
	
	
	

	
	   หมอชิต (จำนวน 1 คน คนละ 193.- บาท/ไป – กลับ))
	
	
	

	
	รวมเป็นเงิน
	386
	-
	

	
	
	
	
	

	17 มี.ค.57
	- ค่ารถโดยสารรับจ้าง (รถแท็กซี่) จากสถานีขนส่งหมอชิต ถึง
	
	
	

	
	   บ้านเลขที่ 148/165 ซ.จรัญสนิทวงศ์ 37 ถ.จรัญสนิทวงศ์
	
	
	

	
	    เขตบางกอกน้อย กรุงเทพฯ                            รวมเป็นเงิน
	180  
	-
	

	
	
	
	
	

	18 มี.ค.57
	- ค่ารถโดยสารรับจ้าง (รถแท็กซี่) จากกระทรวงสาธารณสุข
	
	
	

	
	  ถึง สถานีขนส่งหมอชิต (เที่ยวกลับ)                  รวมเป็นเงิน
	120
	-
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	รวมเป็นเงิน
	766
	-
	




รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)         - เจ็ดร้อยหกสิบหกบาทถ้วน -                                                         .


ข้าพเจ้า            นางพูลสุข   ผิวศิริ            ตำแหน่ง           นักจัดการงานทั่วไป  ชำนาญการ      1
สถาบันพระบรมราชชนก ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในราชการโดยแท้






ลงชื่อ                                                                   ผู้ขอรับเงิน







           (นางพูลสุข      ผิวศิริ)
         ตำแหน่ง   นักจัดการงานทั่วไป ชำนาญการ

            วันที่     20     เดือน มีนาคม  พ.ศ. 2557

ส่วนที่ 2







            หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ




            แบบ 8708
ชื่อส่วนราชการ วิทยาลัยพยาบาลพระปกเกล้า จันทบุรี จังหวัดจันทบุรี
ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ          นางพูลสุข  ผิวศิริ                        ลงวันที่     20      เดือน     มีนาคม     พ.ศ.       2557      .
	ลำดับ
ที่
	ชื่อ-นามสกุล
	ตำแหน่ง
	ค่าใช้จ่าย
	รวม
	ลายมือชื่อผู้รับเงิน
	วันเดือนปี 
ที่รับเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	ค่าเบี้ยเลี้ยง
	ค่าเช่าที่พัก
	ค่าพาหนะ
	ค่าใช้จ่ายอื่น
	
	
	
	

	1.
	นางพูลสุข      ผิวศิริ
	นักจัดการงานทั่วไป
ชำนาญการ
	240.-
	800.-
	766.-
	(ค่าน้ำมัน+ทางด่วน)

-
	1,806.-
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวม
	240.-
	800.-
	766.-
	
	1,806.-
	ตามสัญญาเงินยืมเลขที่ ...............วันที่ ...............


จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)                    - หนึ่งพันแปดร้อยหกบาทถ้วน -                                         

ลงชื่อ                                                          ผู้จ่ายเงิน
คำชี้แจง 1. ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันละ และจำนวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ

   
   (นางพูลสุข  ผิวศิริ)





2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่ได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม
         
    นักจัดการงานทั่วไป ระดับชำนาญการ





    ให้ระบุวันที่ที่ได้รับจากเงินยืม








    วันที่  ...............................................................




3. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อ



    ผู้จ่ายเงิน

























ใบเสร็จค่าที่พัก เบิกตามจริง








